SOP PENDAFTARAN WISUDA MAHASISWA
PROGRAM MAGISTER ARSITEKTUR UNIVERSITAS DIPONEGORO

A. YANG PENTING DISIAPKAN
1. Pas foto colour background merah, pakaian resmi berjas dan pas foto hitam putih ukuran 3x4 (Colour ± 5 bh, Hitam putih ± 4 bh)
2. Copy Ijazah S1 tanpa legalisir
3. Copy KTP
4. Sertifikat TOEFL Score minimal 450
5. LOA Jurnal Accepted/Jurnal Publish DAN Produk Karya Artikel/Jurnal yang PUBLISH
6. SKL (SURAT KETERANGAN LULUS) Cetak Kertas Tebal Warna Putih
7. Berkas Verifikasi Publikasi Jurnal yang ditanda tangani Kaprodi dan Wadek FT UNDIP (disiapkan Prodi)
8. Dokumen/Berkas dari daftar online di SSO
9. [bookmark: _GoBack]Dokumen/Berkas mengisi dari di Link ft UNDIP (BLANGKO WISUDA) disiapkan prodi

B. LANGKAH-LANGKAH MENDAFTAR WISUDA ONLINE
PERTAMA :
Setelah mahasiswa dinyatakan LULUS oleh Ketua Penguji Hasil Sidang Akhir Tesis di SSO, Operator Pengelola Informasi  Akademik Prodi akan mengolah Data Nilai/Transkrip (menghitung ulang) di SSO.
KEDUA : 
· Mahasiswa melalui akun SSO nya bisa mendaftar wisuda, dan menyiapkan file pas Foto colour untuk diupload
· Mahasiswa konfirmasi ke Pengelola informasi akademik supaya data akademik dilengkapi dan  diverifikasi oleh Pengelola Informasi Akademik prodi di sisten (SSO)
· Mahasiswa diberitahu oleh Pengelola Informasi Akademik, untuk cetak berkas daftar wisuda yang telah diinput di SSO 
· Mahasiswa mengisi BLANGKO WISUDA FAKULTAS TEKNIK (3 hal),  Lanjut Cetak
· Mahasiswa mengisi Form Verifikasi Publikasi Jurnal yang disiapkan oleh Prodi, Lanjut Cetak

KETIGA :
· POIN A, NO. 1-9 setelah dicetak di PDF kan dalam satu file kirim ke Pengelola Akademik Prodi untuk dicek kelengkapannya
· POIN A, NO. 1-9 yang telah dicek oleh Pengelola Prodi dan lengkap ACC masukkan pada MAP warna BIRU, pada Sampul DEpan ditulis :
· PRODI MAGISTER ARSITEKTUR
· NAMA : ………………………
· NIM     : ………………………
· WISUDA PERIODE ……..
· SERAHKAN KE PRODI ATAU LANGSUNG KE STAFF. AKADEMIK FT UNDIP, (Minta tanda Terima kepada Petugas)

KEEMPAT :
Mahasiswa menyerahkan Produk Tesis dan Jurnal plus CD Tesis dan CD Jurnal Publish ke Perpustakaan Prodi sebanyak masing-masing 1 bh sebagai syarat wajib untuk dapat menerima Ijazah dan Transkrip, dan persyaratan lain yang ditanyakan langsung ke Petugas Perpustakaan, serta minta tanda terima ke Petugas. 
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